Tartu Kivilinna Kooli andmekaitsetingimused

Tartu Kivilinna Kool kui Tartu Linnavalitsuse allasutus, ldhtub andmetdotluses Tartu linna
andmekaitse to6tlemise juhistest: https://www.tartu.ee/et/Andmekaitsetingimused

1. Isikuandmete tootlemise iildpohimotted

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Isikuandmete vastutavaks todtlejaks on Tartu Kivilinna Kool (edaspidi kool),
registrikood 75006954, aadress Kaunase pst 71, Tartu 50706, e-post
kool@kivilinn.tartu.ee

Kool kogub isikuandmeid seoses koolile seadustes ja selle alusel antud digusaktides
kehtestatud iilesannete tditmisega.

Kool tootleb isikuandmeid ldhtudes isikuandmete tootlemist reguleerivatest
Oigusaktidest tagades nende tootlemise diguspérasuse, konfidentsiaalsuse ja turvalisuse
ning rakendades selleks vajalikke organisatsioonilisi, fiilisilisi ja infotehnoloogilisi
meetmeid.

Isikuandmetele voimaldatakse ligipdds ainult to6tajatele, kellel on digus isikuandmeid
toodelda vaid ulatuses, mis on vajalikud nende to6iilesannete tiitmiseks ja isikuandmete
tootlemise eesmirkide saavutamiseks. Koik kooli tddtajad kohustuvad hoidma
isikuandmeid konfidentsiaalsena, sealhulgas on keelatud nende avalikustamine,
paljundamine, edastamine vdi muul viisil juurdepddsu voimaldamine kolmandatele
isikutele nii koolis to6tamise ajal kui tdhtajatult parast to6suhte 1dppemist.

Kool tagab, et isikuandmeid ei edastata riikidesse, mis asuvad véljaspool Euroopa
Majanduspiirkonda, vilja arvatud juhul kui isikuandmeid edastatakse riikidesse, mida
Euroopa Komisjon tunnustab riigina, kus on tagatud edastatud isikuandmete Kaitse
piisav tase.

2. Isikuandmete tootlemise eesmirk

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Kooli isikuandmete to6tlemise peamiseks eesmérgiks on haridusteenuse pakkumine
ning Oppe- ning kasvatustegevuse ldbiviimine.

Kool tootleb andmeid jirgmistel eesmaérkidel: avalikes huvides oleva iilesande
tditmiseks; juriidilise kohustuse tditmiseks; Oigustatud huvi alusel; eluliste huvide
kaitseks; lepingu alusel voi ndusoleku alusel.

Oppetegevuses kogume Opilase andmeid ulatuses, mis on seaduses ette nihtud
haridusteenuse osutamiseks ja dppetdd korraldamisega seotud iilesannete tditmiseks, sh
Opilasele vajaliku toe pakkumiseks, et toetada tema vdimetekohast Oppimist ja
sotsiaalsete oskuste arengut.

Lapsevanema kontaktandmeid vajame isiku tuvastamiseks ja operatiivse teabevahetuse
korraldamiseks kooli ja kodu vahel. Kontaktandmeid kasutame teabe ja selgituste
saatmiseks Oppetdd, kooli tegevuse, Opilase diguste ja kohustuste kohta.

Kooli dppekavaviliste teenuste pakkumisel, sh eelkooli ldbiviimisel to6tleme teenuse
kasutaja isikuandmeid lepingu tditmiseks ja juriidilise kohtuste tditmiseks.

Muudel juhtudel kiisime ndusolekut isikuandmete t66tlemiseks. Kiisime ndusolekut nii,
et see on selgelt eristatud muudest kiisimustest ja vormistatud nii, et seda saab hiljem
toendada (nt Stuudiumi Kirjaga, allkirjastatud avaldusega, e-kirjaga). Nousoleku voib
igal ajal tagasi votta. Nousolekut kiisime eelkdige Opilase andmete (nimi, foto, koolitdo,
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voistlustdod tulemus jms) avaldamiseks (veebilehel, sotsiaal- voi trilkkimeedias), Opilase
osalemiseks uuringutes voi muudeks tegevusteks.

3. Toodeldavad isikuandmed
Isikuandmete koosseis soltub konkreetsest teenusest, kuid arvestame alati minimaalsuse pdhimdttega ehk
tootleme ainult neid isikuandmeid, mis on vajalikud koolile pandud iilesannete tditmiseks ja kooli teenuste
pakkumiseks.

3.1. Isikute kategooriad, kelle andmeid té6deldakse on:

Opilased;
lapsevanemad voi lapse seaduslikud esindajad (edaspidi lapsevanem);
tootajad;
toole kandideerijad;
kooli lepingulised partnerid (nt eelkool).

3.2. Toodeldavateks isikuandmeteks on eelkdige, kuid mitte ainult:

isiklikud andmed (nt ees-ja perekonnanimi, isikukood vdi siinniaeg);

kontaktandmed (nt aadress, telefon, e-posti aadress);

Opitulemuste andmed,;

Opilasele tugiteenuste osutamiseks vajalikud andmed (nt andmed tervisliku seisundi ja

erivajaduse kohta);

e muud kohustuslikud Eesti Hariduse Infosiisteemis noutud andmed (nt keel/keeled, sh
kodune keel, rahvus, stinnikoht).

4. Isikuandmete diguslikud alused
4.1. Isikuandmete to6tlemine haridusteenuse pakkumisel ning oppe- ja kasvatustegevuse
labiviimisel

4.1.1. Haridusteenuse pakkumisel ja dppe- ning kasvatustegevuse ldbiviimisel to6tleme
isikuandmeid ulatuses, mis on vajalikud nende eesmairkide tditmiseks vastavalt
pohikooli- ja giimnaasiumiseadusele (PGS) ja selle alusel antud digusaktidele.

4.1.2.  Eriliiki isikuandmeid (nt terviseandmeid) to6tleme PGS-s sitestatud kohustuste
taitmiseks, milleks on dpilasele vajaliku toe véljaselgitamine ja rakendamine.

4.1.3. Kool kasutab opilaste arvestuse pidamiseks Tartu haridusteenuste haldamise
infostisteemi ARNO, koduleht: https://arno.tartu.ee (vastutav toétleja on Tartu
Linnavalitsus; volitatud tddtleja on OU Piksel, 10126529). Vastavalt infosiisteemi
ARNO pohimédrusele kannab kool registrisse andmeid pohiharidust omandavate
oOpilaste kohta. Registris (https://arno.tartu.ee/) on voimalik tutvuda lapsevanema
ja tema lapse kohta kogutud isikuandmetega ja parandada vajadusel enda kohta
kiivaid teatud andmeid. ARNOsse kogutavate andmete koosseis, neile juurdepdis
ja sdilitamine on kirjeldatud ARNO pdhimédiruses. ARNOsse kantakse Opilaste
andmed haridusteenuse pakkumiseks ndutavas mahus ning koolitoitlustuse
pakkumiseks vajalik teave.

41.4. ARNO edastab Opilaste andmed Eesti  Hariduse  Infoslisteemi
(https://www.ehis.ee) (vastutav tootleja Haridus- ja Teaduministeerium).

4.15. Eksamite ja testide tegemiseks kasutatakse Eksamite Infosiisteemi
(https://eis.ekk.edu.ee/eis/), mille jaoks vajalikud andmed ja tulemused kantakse
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4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

4.1.12.

4.1.13.

4.1.14.

4.1.15.

4.1.16.

testide andmekogusse pohimééruses
(https://www.riigiteataja.ee/akt/112122017033?leiaKehtiv) sitestatud korras.
Oppe- ja kasvatustegevuse libiviimiseks kasutab kool Stuudiumi e-pieviku
keskkonda (vastutav todtleja on OU Koodimasin, 10728286), millele on
juurdepads piiratud vastavalt kasutajale antava kasutajatunnuse ja salasdonaga voi
muu turvalise autentimisviisiga. Igal kasutajal on véimalik tutvuda e-paeviku
keskkonna vahendusel tema kohta kogutud isikuandmetega ja parandada
vajadusel enda kohta kéivaid teatud andmeid.

Koolis kasutame oppetegevuses Google Workspace for Education Fundamentals
tooriistu. Kool loob kasutajale Stuudiumiga seotud konto, millega padseb ligi
kooli hallatavatele Google’i veebipohistele haridusasutustele Oppeprotsessi
toetamiseks suunatud keskkondadele (Drive and Docs, Meet, Classroom,
Calendar, Sites, Tasks). Nende privaatsussitted on leitavad:
https://workspace.google.com/terms/education_privacy/

Lapsevanema vo0i kooli tddtaja sooviavalduse alusel on vdimalik kasutada
Microsoft 365, mille privaatsusavaldus on leitav siit:
https://privacy.microsoft.com/et-ee/privacystatement

Muud koolis kasutatavad oppetdoks vajalikud keskkonnad arutatakse 1abi
Oppeaasta alguses ja avaldatakse Stuudiumi TERAs. Kasutatavate keskkondade
privaatsussétted on leitavad vastavate keskkondade kodulehelt.

Oppe- ja kasvatustegevuse ldbiviimiseks kasutame dpikeskkonda OpiQ (volitatud
todtleja Star Cloud OU, 12731921).

Kooliraamatukogu lugejateeninduse pakkumisel kasutame raamatukogude Info-
ja Kataloogisiisteemi RIKS ja selle veebilahendust RIKSWEB (volitatud to6tleja
Deltmar OU, 10238576).

Laste terviseandmetega tegeleb Koolitervishoiu OU, mis oma tegevuse kiigus
kogutud andmeid koolile ei edasta.

Kasutame Tartu Linnavalitsuse ja tema hallatavate asutuste iihist
dokumendihaldussiisteemi GoPro ja raamatupidamistarkvara Dynamics 365 FO
(vastutav tootleja Tartu Linnavalitsus).

Kooli ruumide rentijate andmete kogumine ja té6tlemine toimub Tartu linna
ihtses keskkonnas: https://ruumid.tartu.ee/ (vastutav to6tleja Tartu
Linnavalitsus).

Kooli dppekavaviliste teenuste pakkumisel, sh eelkooli labiviimisel kogutavate
andmete to6tlemisel 1ahtume dokumendihalduse tildistest pShimotetest.

Kool voib toddelda isikuandmeid ka seadusjirgse kohustuse tiitmiseks. Sellised
kohustused tulenevad nditeks maksukorralduse alastest seadustest, avaliku teabe
seadusest, raamatupidamise seadusest, to6lepingu seadusest jms.

4.2.  Isikuandmete to6tlemine selgitustaotluse, margukirja voi teabendude esitamisel

4.2.1.

4.2.2.

Kui kool peab vastamiseks tegema tdiendavaid jérelpdrimisi, avaldame
isikuandmeid tliksnes minimaalses ulatuses, mis on selle eesmérgi tditmiseks
vajalik.

Kui meile saadetud selgitustaotlusele/mérgukirjale/teabendudele vastamine on
teise asutuse padevuses, siis edastab kool selle nimetatud asutusele ja teavitab
isikut vastavast edastamisest.



4.3.

4.2.3. Seaduse kohaselt peavad kirjavahetuse andmed olema nédhtavad

dokumendiregistri avalikus vaates, mistottu kool registreerib eraisikute poolt
saadetud kirjad nimetatud registris. Eraisikust kirja saatja v0i saaja nime me ei
avalikusta ning dokumendiregistri avalikus vaates on ndhtavad iiksnes eraisikust
saatja vOi saaja nime initsiaalid. Kui meile kirjutatakse juriidilise isiku v0i asutuse
nimel, siis palume kasutada mitte oma era-, vaid tooalaseid kontaktandmeid.
Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud.

Isikuandmete tootlemine todle kandideerimisel

4.3.1. Sobivuse hindamiseks palub kool kandideerijal esitada

kandideerimisdokumentides oma isikuandmeid, haridus- ja to6kogemust
puudutavaid andmeid. Kandideerija voib soovi korral esitada ka muid lisaandmeid
oma elulookirjelduses (CV-s).

4.3.2. Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija

andnud nousoleku enda kohta kiivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad ndustunud sellega, et me nende poole teabe saamiseks podrdume.

4.3.3.  Enne t66lepingu sdlmimist kontrollime karistusregistrist, ega ei esine asjaolusid,

mis vilistaks tootaja toolevotmist lastega todtava isikuna. Sellise kohustuse paneb
meile lastekaitseseaduse § 20. Sama péringu teeme koikide lastega todtavate
isikute kohta vdhemalt kord aastas. Eesti Hariduse Infosiisteemi kantud
koolitootajate karistatust kontrollib  perioodiliselt nimetatud infosiisteem
automaatselt.

4.3.4. Kool sdilitab vérbamisprotsessi raames saadud dokumente jargmistel

eesmarkidel:

e virbamisprotsessis tekkivate voimalike Oigusvaidluste lahendamiseks — kuni
noude aegumiseni (1 aasta);

e paremusjirjestuses jargmisele kandidaadile ametikohale asumise ettepaneku
tegemiseks (150 pdeva arvates konkursi voitnud isikule ametikohale asumise
ettepaneku tegemisest);

e kandidaadi nousolekul tulevikus korraldataval konkursil osalemise ettepaneku
tegemiseks.

4.3.5. Kandidaadi andmed on juurdepédsupiiranguga teave, millele kolmandad isikud

saavad juurdepdidsu ainult seaduses sdtestatud juhtudel.

5. Videovalve

5.1

5.2.
5.3.

5.4.

Kooli territooriumil kasutatakse turvalisuse tagamiseks ning ohuolukorrale
reageerimiseks jalgimisseadmestikku (edaspidi valvekaamerad).

Valvekaamerad on kasutuses kooli duealal ja Kaunase pst 71 ruumides.
Valvekaamerate salvestist saab vaadata ainult kooli juhtkonna loal. Salvestisi
sdilitatakse kuni 30 péeva.

Valvekaamerate kasutamise kord on sétestatud kooli kodukorras.

6. Filmimine ja pildistamine koolis

6.1.

Kool avalikustab enda veebilehel ja/voi kooli poolt hallatavatel sotsiaalmeedia kontodel
(YouTube, Facebook ja Instagram) avalikus kohas tehtud pilte/videomaterjali (néiteks
16puaktused, spordivodistlused, oliimpiaadid). Seda vaid juhtudel, kui eelnevalt on



6.2.

teavitatud pildistamisest voi filmimisest ning isikutel, kes seda ei soovi, on véimalik
enda jaddvustamist valtida.

Kui tegemist ei ole avaliku kohaga, kiisitakse Opilase seaduslikult esindajalt
piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut. Nousolek vdetakse tavapiraselt
lapse kooli astumisel paberkandjal dokumendiga “Oppima asuva dpilase andmeleht” (vt
Lisa 1).

. Veebileht

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Isikute andmete (nimi, foto, koolit6o, voistlustéod tulemus, klassiiirituse kirjeldus vms)
avaldamiseks veebilehel kiisitakse ndusolekut. Opilase kohta vdetakse lapsevanemalt
nousolek tavapéraselt paberkandjal lapse kooli astumisel (vt Lisa 1), tdiskasvanud
isikutelt voetakse ndusolek vajaduse tekkimisel.

Kooli veebilehel avalikustame isikuandmeid — niiteks Opilasesinduse liikmed,
hoolekogu liikmed, oliimpiaadide tulemused, tunnustused, pildid/videomaterjal jms.
Antud juhtumitel kanname hoolt, et sellised lehed ei oleks leitavad avalikele
otsingumootoritele.

Kooli veebilehe kiilastamisel kogume ja sdilitame kasutatava arvuti voi arvutivorgu
internetiaadressi (IP-aadress), arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi, kiilastamise
aega (kellaaeg, kuupéev, aasta) ja kiilastatud lehti. Meie veebileht ei kasuta kiipsiseid.
Me ei seo kogutud IP—aadresse iihegi konkreetse kiilastajaga. Kogutud andmeid
kasutatakse tiksnes turvalisuse tagamise eesmarkidel.

Kool avalikustab veebilehel vilistlaste nimekirja. Vilistlane saab paluda igal ajal enda
nime eemaldamist avalikustatud nimekirjast.

. Sotsiaalmeedia

8.1.

8.2.

Koolil on koolielu kajastamiseks kaks sotsiaalmeedia kontot: Facebook ja Instagram,
kus avalikustatakse isikuandmeid ja fotosid vaid Opilase ja lapsevanema ndusolekul.
Nousolek voetakse tavaparaselt paberkandjal lapse kooli astumisel (vt Lisa 1).
Sotsiaalmeedia kontodel ldhtume turvalisuse tagamisel hea tava pohimotetest. Kool
jélgib postitustele lisatud kommentaare ning vajadusel eemaldab neist sobimatud voi
need, milles on liigselt isikuandmeid. Piltidel kujutatud isikuid eraldi nimeliselt dra ei
margita.

. Isikuandmete avalikustamine ja edastamine

9.1

9.2.

9.3.

Kooli siseselt oppetdd juhtimise ja Opilasele arengu toetamise korraldamisega seotud
isikutel on Gdigus avaldada iiksteisele Opilasele abi ja teenuse korraldamiseks vajalikke
isikuandmeid kuid iiksnes mahus ja ulatuses, mis on vajalik Opilasele abi ja teenuse
korraldamiseks. Kui soovime lapsele tugiteenuste pakkumisel kasutada kooliviliseid
spetsialiste (koolivdline vOrgustikutd0), siis selleks kiisime alati vanema ndusolekut.
Kool edastab isikuandmeid kolmandatele isikutele, kui andmete edastamise kohustus
tuleneb seadusest voi selle alusel antud digusaktist (nditeks kohalikule omavalitsusele,
riiklikele registritele nagu Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS) ja Eksamite Infosiisteemi
(EIS), Maksu- ja Tolliametile, Tervisekassale, Sotsiaalkindlustusametile).

Kui dokument sisaldab avalikustamisele mittekuuluvaid andmeid, tunnistatakse see
dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks kasutamiseks vastavalt avaliku teabe
seaduses sétestatud juurdepéésupiirangute alustele.



9.4.

Lisaks véljastab kool isikuandmeid asutusele voi isikule nende taotlusel, kui neil on
otsene seadusest tulenev diguslik alus neid kiisida (nditeks uurimisasutus, kohtuviline
menetleja voi kohus).

10. Isikuandmetega seotud nouded ja kaebused

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Kui toimub isikuandmetega seotud rikkumine ja see kujutab endast tdendolist ohtu
inimese Oigustele ja vabadustele, siis kool teavitab rikkumisest Andmekaitse
Inspektsiooni. Voetakse kasutusele meetmed, et rikkumine koheselt 16petada.

Kui isikuandmete tootlemise aluseks on koolile eelnevalt antud ndusolek, on digus see
ndusolekuandja poolt igal ajal tagasi votta saates vastav sooviavaldus e-posti aadressile:
andmekaitse@Kkivilinn.tartu.ee

Kui rikkumise tulemusena tekib inimese digustele ja vabadustele tdendoliselt suur oht,
siis teavitatakse sellest ka teda personaalselt. Teavituse eesméirk on voimaldada isikul
endal samuti votta vajalikke ettevaatusabinousid olukorra leevendamiseks.
Isikuandmete tootlemise toiminguid puudutavate tdiendavate kiisimuste korral on

voimalik  poorduda Tartu linna andmekaitsespetsialisti  poole  aadressil
andmekaitse@tartu.ee

11. Isikuandmete siilitamine

11.1.

11.2.

11.3.

Kool ei kasuta ega siilita isikuandmeid kauem, kui see on konkreetse eesmérgi
taitmiseks vajalik.

Kooli dokumentide séilitustdhtajad on mairatud seadustes, nende alusel vastu voetud
Oigusaktides vOi Tartu Linna ametiasutuste ja ametiasutuste hallatavate asutuste
dokumentide loetelus. Dokumente sdilitatakse vastavalt sarjadele ette ndhtud
sdilitustdhtaja 10puni voi avalikku arhiivi tileandmiseni.

Séilitustéhtaja tiletanud dokumendid hévitatakse.
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Lisa 1. Tartu Kivilinna Kooli 6ppima asuva opilase andmeleht ————
Opilase dpilasraamatusse ja e-pievikusse kandmiseks palume tiita alljirgnev ankeet.

LaPSE MM .\ttt ettt ettt e e e et et e et e et et e e

isikukood | [ [ | | [ [ [ [ [ [ ]

Stinnikoht (sinnitunnistuse jéirgi) ..., .. lapse kodunekeel ........................

| RY: 0 111 1) P

isikukood [ T [ T T T T T TTT]

Telefon .......ooovvviiiiiiiiin, CPOSE + e s

Ema nimi ... oo

isikukood | [ [ T [ [ T T [T 1T 1 1]

Telefon ..., CPOSE ot

*EESKOSEIA MIMi. ... eeeee e LI LT
(tdita olemasolu korral)

Opilase tegelik eTUKONT ...........oouiiii e

Millisest lasteaiast/KOOList tUIED? ..ottt

Palume Teie kinnitust jidrgneva kohta:
Kui olete ndus, siis tdommake sonale ring iimber. Kui Te ndustumist ei viljenda
(sonale JAH ringi timber ei tdmba), siis loeme, et Te ei ole ndus.

Konkreetselt minu lapsega seotud siindmused:
e Olen ndus, et minu lapse alltoodud andmeid voib avaldada temaga seotud koolielu

stindmuste puhul Tartu Kivilinna Kooli kodulehel (nt edukas esinemine dpilasvdistlusel,
osalemine projektitegevustes, joulukontserdil esinemine):

v nimi ja klass JAH

v’ pilt JAH

v' video JAH

v stindmuse info JAH (nt saavutas 3. koha luulekonkursil, tutvustas oma uurimustéod
ine)

e Olen ndus, et minu lapse alltoodud andmeid voib avaldada temaga seotud koolielu
stindmuste puhul Tartu Kivilinna Kooli Facebooki lehel:
v nimi ja klass JAH
v’ pilt JAH
v' video JAH
v' siindmuse info JAH (nt dpilane viis ldbi tegevusi dpetajate pieval)



e Olen ndus, et minu lapse alltoodud andmeid voib avaldada temaga seotud koolielu
stiindmuste puhul Tartu Kivilinna Kooli Instagramis:
v nimi ja klass JAH
v’ pilt JAH
v' video JAH
v siindmuse info JAH (nt lapsed osalesid pdnevas duetunnis)

Kooli iildiste tirituste kajastamine:
e Olen ndus, et minu laps jddb kooli iiritustel tehtavatele tildistele piltidele voi videotele,
mida kajastatakse kooli:

v" kodulehel JAH
v" Facebooki lehel JAH
v" Instagramis JAH

e Olen ndus, et kooli iildistest liritustest tehtud pildid ja videod, millel on ka minu laps,
avalikustatakse koolimajas asuvatel stendidel (sh digistendil ehk Info TVs):
v' pildid JAH
v" videod JAH

Kooli esindamine koolivélistel iiritustel:

e Olen ndus, et minu alltoodud andmeid vdib edastada koolivéliste iirituste korraldajale,
kui Opilane esindab kooli (nt laulukooriga esinedes, aineoliimpiaadil osaledes, spordivdistlusel
voistlemisel vOi muudest tritustest osa vottes). Tdpsem info konkreetse iirituse voi

opilasvoistluse ja selle korraldaja ning tema kontaktandmete kohta saadetakse enne
drituse toimumist e-pdevikusse. Soltuvalt iritusest kiisitakse lapse osalemiseks ka
vanema nousolekut.

v nimi ja klass JAH

v’ e-posti aadress JAH

v" isikukood JAH

NB! Kui soovite muuta oma hetkel esitatud arvamust, palume sellest esimesel
voimalusel teavitada kooli e-posti aadressil: andmekaitse@Kkivilinn.tartu.ee

Kooli iildiste andmekaitsetingimustega saab tutvuda kooli kodulehel:
www.Kivilinn.tartu.ee/andmekaitse

/kuupéev/


mailto:andmekaitse@kivilinn.tartu.ee

